Wydawanie dowodow osobistych SO 01

Miejsce Urzad Gminy Kocmyrzéw - Luborzyca
zalatwienia Referat Spraw Obywatelskich
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SRk tel.(12) 387-14-10 wewn. 21

Miejsce zlozenia |Parter, pokdj nr 2

dokumentow: Godziny pracy:
poniedziatek: 9:00 - 18:00
wtorek - czwartek: 7:00 - 15:00
pigtek: 7:00 - 14:00

Podstawa 1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j Dz. U. z 2022 r., poz. 671 z

prawna: pézn. zm.)

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 27 grudnia 2023 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania dowodow
osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz.U. z 2023 r.,p0z.2798)

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 26 lutego 2019 r. w sprawie
warstwy elektronicznej dowodu osobistego(t.j Dz.U. z 2022 r., poz.1431)

4. Kodeks postepowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r. (t.j Dz.U.z 2023 r.
poz. 775 z pézn. zm.)

Wymagane 1. Wazny dowdd osobisty lub polski paszport
dokumenty: 2. Jedna aktualna, kolorowa fotografia osoby ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego
o wymiarach 35 x 45 mm, przedstawiajgca osobe w pozycji frontalnej(jak do paszportu)
wydrukowana na papierze fotograficznym.
W przypadku utraty dowodu osobistego badz nieposiadania paszportu, tozsamos¢ wnioskodawcy
mozna potwierdzi¢ réwniez na podstawie innych dokumentéw zawierajacych fotografie,
przedtozonych przez osobe, ktéra ubiega sie o wydanie dowodu osobistego.
Sktadajac wniosek o dowdéd osobisty lub dokonujac jego odbioru nie mozna potwierdzic
swojej tozsamosci za pomoca mDowodu (w aplikacji mObywatel)
Optlaty: Nie podlega optacie
Termin Wydanie dowodu osobistego nastepuje nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia ztozenia
zalatwienia wniosku. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ przedtuzony.
sprawy:
Tryb W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego lub decyzji o stwierdzeniu
odwolawczy: niewaznosci dowodu osobistego przystuguje odwotanie do Wojewody Matopolskiego w terminie 14

dni od dnia doreczenia decyzji za posrednictwem organu, ktory wydat decyzje.
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1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie:

- na pi$mie utrwalonym w postaci elektronicznej wypetnionym przez organ gminy na podstawie
danych podanych przez wnioskodawce i danych pobranych z rejestru PESEL, podpisanym przez
wnioskodawce za pomocq urzadzenia umozliwiajgcego ztozenie i odwzorowanie podpisu
wtasnorecznego w organie dowolnej gminy

- wykorzystujac ustuge elektroniczng na stronie gov.pl lub za pomoca aplikacji mObywatel
uzywajac e-dowod, profil zaufany lub podpis kwalifikowany. Osoba ubiegajaca sie
o wydanie dowodu osobistego jest obowigzana w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku zgtosic¢
sie do organu gminy, do ktérej wystata wniosek, w celu ztozenia i odwzorowania podpisu
wiasnorecznego (dotyczy to wnioskow skifadanych dla oséb powyzej 12 r.z). Po bezskutecznym
uptywie terminu, o ktéorym mowa powyzej, wniosek pozostawia sie bez rozpoznania.

2. Wniosek sktada osoba ubiegajaca sie o wydanie dowodu osobistego, z wyjatkiem:

e o0soby matoletniej, ktérej do ukonczenia 18 roku zycia zostato wiecej niz 30
dni, w imieniu ktérej wniosek sktada jeden z rodzicow lub opiekun prawny;

e o0soby ubezwtasnowolnionej catkowicie pozostajacej pod wiadza rodzicielska,
w imieniu ktorej wniosek sktada jeden z rodzicéw;

e o0soby ubezwtasnowolnionej catkowicie niepozostajacej pod wtadzg
rodzicielskg, w imieniu ktdrej wniosek sktada opiekun prawny;

e 0soby ubezwiasnowolnionej czesciowo, w imieniu ktérej wniosek sktada
kurator.

3. Ztozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego osobie nieposiadajacej zdolnosci do
czynnosci prawnych lub posiadajacej ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych wymaga
jej obecnosci przy sktadaniu wniosku; wyjatek stanowig osoby ponizej 5 lat. Podczas
sktadania wniosku o wydanie dowodu osobistego pobiera sie odciski palcow od osoby
ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego, jesli ukoriczyta 12 lat.

4. Z wnioskiem o wydanie nowego dowodu osobistego wystepuje sie co najmniej 30 dni
przed uptywem terminu waznosci dowodu osobistego.
Przyczyna do ubiegania sie o nowy dowdd osobisty jest:

- wydanie dowodu po raz pierwszy

- zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym (z wyjatkiem zmiany nazwy

organu wydajacego)

- uptyw terminu waznosci dowodu

- uptywu terminu zawieszenia dowodu

- utrata lub uszkodzenie dowodu

- zmiana wizerunku twarzy
wymiana dowodu bez warstwy elektronicznej
brak mozliwosci identyfikacji i uwierzytelnienia lub ztozenia podpisu osobistego
- brak certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia lub ztozenia podpisu osobistego
- kradziez tozsamosci(nalezy opisa¢ zdarzenie na przeznaczonym do tego formularzu)

5. Dowdd osobisty osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych odbiera rodzic albo
opiekun, a dowod osobisty osoby posiadajacej ograniczona zdolnos¢ do czynnosci prawnych
odbiera osoba ubiegajgca sie o wydanie dowodu osobistego, rodzic albo kurator. Dowdd osobisty
moze rowniez odebrac¢ rodzic, ktéry nie sktadat wniosku o wydanie dowodu osobistego. Podczas
odbioru nie muszg by¢ obecne osoby, ktére nie ukonczyty 5. roku zycia. Niewymagana jest
obecnos$¢ dziecka, ktére ukonczyto 5 lat i nie ukonczyto 12. roku zycia, jezeli byto obecne przy
sktadaniu wniosku.

6. Termin waznosci dowodow osobistych jest zalezny od obowigzujacych wéwczas przepiséw.
Obecnie dowdd osobisty wydany osobie ponizej 12 r.z. jest wazny przez 5 lat od daty wydania, a
dowdd osobisty dla osoby, ktora ukonczyta 12 r.z, jest wazny przez okres 10 lat od daty wydania.
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Uwagi - c.d.

7. W razie odnalezienia wtlasnego dowodu osobistego, zgtoszonego jako utracony, nalezy
niezwiocznie zawiadomic¢ o tym organ do ktdérego ztozono wniosek o wydanie nowego dowodu, a
jesli zostat juz wydany nowy dowdd osobisty- niezwiocznie ztozy¢ odnaleziony dokument
najblizszemu organowi gminy.

8. Dowdd osobisty podlega uniewaznieniu po uptywie 120 dni od zmiany danych w nim
zawartych.

9. Zmiana adresu miejsca zameldowania posiadacza dowodu osobistego wydanego na podstawie
przepisow ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych nie
stanowi podstawy do jego wymiany.

10. W celu korzystania z elektronicznych funkcji e- dowoddw osobistych konieczne jest ustalenie
koddéw PIN.

Ustalenie kodow dla certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia oraz certyfikatu
podpisu osobistego.

1. Ustalenie koddéw PIN nastepuje w siedzibie organu gminy przy odbiorze dowodu
osobistego lub w kazdym czasie po jego odbiorze.

2. Po ustaleniu ww. koddw posiadacz dowodu osobistego moze w kazdym czasie dokonac
zmiany koddw.

3. W przypadku zablokowania kodu PIN 1 dla certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia lub
kodu PIN2 dla certyfikatu podpisu osobistego posiadacz dowodu osobistego moze
odblokowa¢ certyfikat przy uzyciu kodu PUK, ktéry otrzymat przy odbiorze dowodu
osobistego.

4. Czynnosci, o ktérych mowa w punkcie 3 i 4, posiadacz dowodu osobistego moze dokonac
w dowolnym organie gminy lub przy uzyciu przeznaczonej do tego aplikacji. Minister
wilasciwy do spraw wewnetrznych udostepnia w Biuletynie Informacji Publicznej na swojej
stronie podmiotowej aplikacje umozliwiajacg dokonanie takiej czynnosci (eDO App).

Wymogi dotyczace zdje¢:

Do wniosku zatacza sie kolorowg fotografie osoby ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego,
o wymiarach 35 x 45 mm, wykonang na jednolitym jasnym tle, z réwnomiernym os$wietleniem,
majaca dobrg ostro$c¢ oraz odwzorowujaca naturalny kolor skoéry, oraz obejmujaca wizerunek od
wierzchotka gtowy do gdérnej czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, ktéra:

1) pokazuje wyraznie oczy, zwiaszcza zrenice, z widocznymi brwiami,

2) przedstawia osobe w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie, bez nakrycia gtowy i
okularéw z ciemnymi szkfami, patrzacg na wprost z otwartymi oczami nieprzestonietymi wtosami,
z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami

Fotografie wykonuje sie nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku.

Przykiady prawidtowych i nieprawidtowych zdje¢ do dowodu:
www.obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu

Zalaczniki:



http://www.obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu

