Przeniesienie do rejestru stanu cywilnego w
drodze transkrypcji zagranicznego dokumentu USC 10
stanu cywilnego

Miejsce
zalatwienia
sprawy:

Urzad Gminy Kocmyrzéw - Luborzyca
Urzad Stanu Cywilnego

parter, pokéj nr 2

Z-ca Kierownika USC Ewelina Katkus
tel. (12) 387-14-10 wewn. 21

Miejsce zlozenia
dokumentow:

Urzad Stanu Cywilnego Kocmyrzéw-Luborzyca

parter, pokdj Nr 2

Godziny pracy:
poniedziatek: 9.00 - 18.00
wtorek - czwartek: 7.00 - 15.00
piatek: 7.00-14.00

Podstawa prawna:

1. 1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu
cywilnego (t.j. Dz. U. 2016 r. poz. 2064 ze zm.)

2. 2. Ustawa z dnia 25 Iutego 1964 r. - Kodeks rodzinny
i opiekunczy (tj. Dz.U.2017 poz. 682 ze zm.)

3. 3. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci
(tj. Dz.U.2018.1382 ze zm.)

4. 4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
(tj. Dz.U.2018.1044 ze zm.)

5. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania

administracyjnego (tj. Dz.U.2017.1257 ze zm.)

Wymagane
dokumenty:

1. Podanie wraz z o$wiadczeniem strony, ze dotychczas nie wystepowata
z podobnym wnioskiem do urzeddéw stanu cywilnego na terenie Polski
(wzory wnioskow stanowig zaftaczniki do niniejszej procedury: zatacznik nr
1 - wzor wniosku o transkrypcje aktu urodzenia; zatacznik nr 2 - wzor
wniosku o transkrypcje aktu matzenstwa; zatacznik nr 3 - wzér wniosku o
transkrypcje aktu zgonu). W przypadku transkrypcji zagranicznego aktu
matzenstwa oswiadczenie matzonkéw o wyborze nazwisk noszonych po
zawarciu matzenstwa oraz oswiadczenie o wyborze nazwisk dla dzieci
pochodzacych z matzenstwa ( zatacznik nr 4 do procedury ) jesli
zagraniczny dokument podlegajacy transkrypcji ich nie zawiera.

2. Dokument tozsamosci (dowdd osobisty lub paszport).

3. Oryginat zagranicznego odpisu aktu, ktéry ma byc¢ transkrybowany,
wzglednie fotokopia potwierdzona przez organ, ktory sporzadzit akt i jest
uprawniony do wydawania z niego odpisow wraz z urzedowym
tlumaczeniem na jezyk polski.

4. Petnomocnictwo — w przypadku sktadania wniosku przez petnomocnika
(wzdér petnomocnictwa stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszej procedury).

Oplaty:

Opfata skarbowa za wydanie odpisu zupetnego przeniesionego w drodze
transkrypcji zagranicznego dokumentu stanu cywilnego do rejestru stanu
cywilnego - 50,00 zt.

2. Optata skarbowa od ztozenia petnomocnictwa - 17,00 zt (nie dotyczy
petnomocnictw udzielonych matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu Ilub
rodzenstwu albo gdy mocodawcg jest podmiot zwolniony od optaty
skarbowej).

3. Wpfat z tytutu opfaty skarbowej mozna dokonywa¢ w kasie urzedu
(I pietro) lub na rachunek bankowy Urzedu Gminy Kocmyrzéw -
Luborzyca B. S. Rzemiosta w Krakowie Oddziat w Kocmyrzowie
85 8589 0006 0160 0680 1645 0224

Termin
zalatwienia
sprawy:

Niezwtocznie, do miesigca w sprawach wymagajacych prowadzenia
postepowania wyjasniajacego, a w sprawach skomplikowanych do dwdch
miesiecy.




Przeniesienie do rejestru stanu cywilnego w
drodze transkrypcji zagranicznego dokumentu USC 10
stanu cywilnego

Tryb odwolawczy:

Od wydanej decyzji odmownej stuzy stronie odwotanie do Wojewody
Matopolskiego za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

Uwagi:

1. Wniosek do wybranego kierownika wurzedu stanu cywilnego
o dokonanie transkrypcji moze ztozy¢ osoba, ktorej dotyczy zdarzenie
podlegajgce transkrypcji, lub inna osoba, ktéra wykaze interes prawny w
transkrypcji, lub interes faktyczny w transkrypcji dokumentu
potwierdzajacego zgon.

2. Obywatel polski, ktérego dotyczy zagraniczny dokument stanu
cywilnego powinien obligatoryjnie ztozy¢ wniosek o transkrypcje ww.
dokumentu w przypadku gdy posiada akt stanu cywilnego potwierdzajacy
zdarzenia wczesniejsze sporzadzony na terenie Rzeczypospolitej Polskiej i
zada dokonania czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego lub ubiega
sie o polski dokument tozsamosci lub nadanie numeru PESEL.

3. Jezeli zagraniczny dokument stanu cywilnego potwierdzajacy zawarcie
matzenstwa nie zawiera zapisu o o$wiadczeniu matzonkéw w sprawie
swojego nazwiska noszonego po zawarciu matzenstwa, matzonkowie
moga ztozy¢ takie oswiadczenia w skfadanym wniosku o transkrypcje
( nalezy wypetni¢ zatacznik 4, albo w kazdym czasie ztozy¢ je do protokotu
przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego, ktory dokonat transkrypcji. W
tym samym trybie matzonkowie mogqa ztozy¢ os$wiadczenie w sprawie
nazwiska dzieci zrodzonych z tego matzenstwa ( zat. nr 4).

4. W przypadku niemoznosci porozumienia sie ze strong skladajacay
o$wiadczenie majace wptyw na stan cywilny osoby, z powodu
nieznajomosci jezyka polskiego, na tej osobie spoczywa obowigzek
zapewnienia udziatu tlumacza przysiegtego jezyka, ktérym ta osoba sie
postuguje.

5. Petnomocnikiem moze by¢ osoba fizyczna posiadajaca zdolnos¢ do
czynnosci prawnych. Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie, w
formie dokumentu elektronicznego Ilub zgtoszone do protokotu.
6. Zagraniczny dokument stanu cywilnego potwierdzajacy urodzenie,
matzenstwo lub zgon, ztozony wraz z wnioskiem o jego przeniesienie do
polskiego rejestru stanu cywilnego po dokonaniu transkrypcji nie podlega
zwrotowi. Na wniosek osoby, ktéra przedktada zagraniczny dokument
stanu cywilnego, mozna zwrdéci¢ ten dokument po uprzednim
sporzadzeniu kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
kierownika urzedu stanu cywilnego, ale tylko wtedy, jezeli wnioskodawca
nie ma mozliwosci ponownego uzyskania tego dokumentu.

Zalaczniki:

Zatgcznik Nr 1 - wniosek o transkrypcje aktu urodzenia
Zatgcznik Nr 2 - wniosek o transkrypcje aktu matzenstwa
Zatacznik Nr 3 - wniosek o transkrypcje aktu zgonu
Zatgcznik Nr 4 — oswiadczenie o wyborze nazwisk

Zatacznik Nr 5 - petnomocnictwo

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych




