Zawarcie zwigzku malienskiego w Urzedzie

. . . . . USC 02
Stanu Cywilnego i jego rejestracja
Miejsce Urzad Gminy Kocmyrzéw - Luborzyca
zalatwienia Urzad Stanu Cywilnego
sprawy: parter, pokdj nr 2
Z-ca Kierownika USC Ewelina Katkus
tel. (12) 387-14-10 wewn. 21
Miejsce zlozenia Urzad Stanu Cywilnego Kocmyrzow-Luborzyca
dokumentow: parter, pokdj Nr 2
Godziny pracy:
poniedziatek: 9.00 - 18.00
wtorek - czwartek: 7.00 - 15.00
pigtek: 7.00-14.00
Podstawa prawna: |e¢ Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu

cywilnego (t.j. Dz. U. 2025 poz. 594 ze zm.)

e Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. - Kodeks rodzinny i opiekunczy

(tj. Dz.U.2023 poz. 2809 ze zm.)

e Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci

(tj. Dz.U.2024 poz. 736 ze zm.)

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

(tj. Dz.U.2023 poz. 2111 ze zm.)




Zawarcie zwigzku malienskiego w Urzedzie

Stanu Cywilnego i jego rejestracja RIS

Wymagane
dokumenty:

1. Dokumenty tozsamosci oséb zamierzajacych zawrze¢ zwigzek matzenski
(nupturientéw): (dowdd osobisty lub paszport )

2. Pisemne zapewnienie nupturienta, ze ,nie wie o istnieniu okolicznosci
wytaczajacych zawarcie matzenstwa" ztozone przed kierownikiem USC.

3. Zezwolenie na zawarcie matzenstwa, jezeli wymagajg tego przepisy
Kodeksu rodzinnego i opiekunczego.

4. Jezeli oswiadczenie o wstapieniu w zwigzek matzenski ma by¢ ztozone
przez petnomocnika, osoba zamierzajgca wstgpi¢ w zwigzek matzenski
przedktada rowniez zezwolenie sadu na ztozenie osSwiadczenia o wstgpieniu
w zwigzek matzenski przez petnomocnika oraz petnomocnictwo.
Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie z podpisem urzedowo
poswiadczonym i wymienia¢ osobe, z ktdrg matzenstwo ma byc¢ zawarte.
5. Obywatel polski, ktéry zamierza wstapi¢ w zwigzek matzenski, lecz nie
posiada aktéw stanu cywilnego sporzadzonych w Rzeczypospolitej Polskiej,
sktada zagraniczny dokument stanu cywilnego lub inny dokument wydany
w panstwie, w ktdrym nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego,
potwierdzajqcy urodzenie, a jezeli osoba pozostawata uprzednio w zwigzku
matzenskim — potwierdzajacy matzenstwo, wraz z dokumentem
potwierdzajgcym ustanie lub uniewaznienie tego matzenstwa albo
dokumentem potwierdzajacym stwierdzenie nieistnienia matzenstwa.

6. Dokumentami potwierdzajacymi ustanie, uniewaznienie albo
stwierdzenie nieistnienia matzenstwa sg w szczegdlnosci:

e odpis skrocony aktu zgonu lub odpis prawomocnego orzeczenia
sqdu o stwierdzeniu zgonu lub uznaniu za zmartego poprzedniego
matzonka;

e o0dpis prawomocnego orzeczenia sadu o rozwodzie;

e odpis prawomocnego orzeczenia sgdu o uniewaznieniu matzenstwa;

e odpis prawomocnego orzeczenia sadu ustalajgcego nieistnienie
matzenstwa.

7. Cudzoziemiec zamierzajacy zawrze¢ matzenstwo sktada:

1) zapewnienie;

2) odpis aktu urodzenia, a jezeli pozostawat uprzednio w zwigzku
matzenskim - odpis aktu matzenstwa z adnotacjg o jego ustaniu,
uniewaznieniu albo stwierdzeniu jego nieistnienia, albo odpis aktu
matzenstwa z dokumentem potwierdzajagcym jego ustanie lub
uniewaznienie albo dokumentem potwierdzajgcym stwierdzenie
nieistnienia matzenstwa, jezeli na podstawie pozostatych sktadanych
dokumentdéw nie mozna ustali¢ danych niezbednych do sporzadzenia aktu
matzenstwa;

3) dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z wtasciwym prawem moze
zawrze¢ matzenstwo albo prawomocne postanowienie sgdu o zwolnieniu
cudzoziemca od obowigzku ztozenia takiego dokumentu.

Oplaty:

Optata skarbowa za sporzadzenie aktu matzenstwa - 84,00 zt.
Wptaty mozna dokona¢ w kasie urzedu (I pietro) lub na konto Urzedu
Gminy Kocmyrzéw - Luborzyca Santander Bank Polska S.A.

95 1090 1665 0000 0001 5949 4925

Termin
zalatwienia
sprawy:

1. Sporzadzenie aktu matzenstwa-najpdézniej w nastepnym dniu roboczym
po zawarciu matzenstwa.

2. Odmowa przyjecia oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski - do
miesigca, a w sprawach skomplikowanych do dwoch miesiecy.




Zawarcie zwigzku malienskiego w Urzedzie
. s . ; USC 02
Stanu Cywilnego i jego rejestracja

Tryb odwolawczy:

Osoba zainteresowana w terminie 14 dni od dnia doreczenia jej pisma

o odmowie przyjecia oswiadczenia o wstagpieniu w zwigzek matzenski moze
wystgpi¢ do sadu rejonowego wtasciwego ze wzgledu na siedzibe Urzedu
Stanu Cywilnego o rozstrzygniecie. Prawomocne postanowienie sadu wigze
kierownika USC.

Uwagi:

1. Matzenstwo moze by¢ zawarte po uptywie miesigca od dnia ztozenia
przez oboje narzeczonych zapewnien o nieistnieniu okolicznosci
wytaczajacych zawarcie matzenstwa.

2. Zapewnienie o braku okolicznosci wytaczajacych zawarcie matzenstwa
mozna ztozy¢ przed wybranym kierownikiem USC w Polsce, a za granicq
przed polskim konsulem. Konsul moze przyja¢ réwniez zapewnienie
w przypadku, gdy matzenstwo ma by¢ zawarte przez obywatela polskiego
i cudzoziemca, jezeli cudzoziemiec przediozy konsulowi dodatkowo
dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z wtasciwym prawem moze zawrzec
matzenstwo. Zapewnienie jest wazne przez 6 miesiecy od daty jego
ztozenia przez obie osoby zamierzajgce zawrze¢ matzenstwo.

3. W przypadku niemoznosci porozumienia sie ze strong skfadajacg
o$Swiadczenie majace wptyw na stan cywilny osoby, z powodu
nieznajomosci jezyka polskiego, na tej osobie spoczywa obowigzek
zapewnienia udziatu biegtego lub ttumacza jezyka, ktérym ta osoba sie
postuguje.

4. Akty stanu cywilnego, ich odpisy i inne dokumenty wystawione w jezyku
obcym, sktadane kierownikowi urzedu stanu cywilnego w zwigzku
z dokonywaniem czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego powinny
by¢ sktadane wraz z ich urzedowym tlumaczeniem na jezyk polski,
dokonanym przez:

1) ttlumacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzong przez Ministra
Sprawiedliwosci;

2) ttumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania takich ttumaczen
w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (EOG);

3) konsula.

Za dokumenty przettumaczone przez konsula uznaje sie rowniez:

1) dokumenty w jezyku obcym przettumaczone na jezyk polski przez
ttumacza w panstwie przyjmujgcym i poswiadczone przez konsula;

2) dokumenty przettumaczone z jezyka rzadko wystepujgcego na jezyk
znany konsulowi, a nastepnie przettumaczone przez konsula na jezyk
polski. W przypadku braku ttumacza przysiegtego jezyka obcego na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej dokument zagraniczny potwierdzajacy
stan cywilny w jezyku obcym moze zostac przettumaczony przez konsula
lub uprawnionego pracownika przedstawicielstwa dyplomatycznego
panstwa obcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Nie podlegajq ttumaczeniu odpisy aktéw stanu cywilnego wydane na druku
wielojezycznym sporzadzone zgodnie z Konwencjg Wiedenskg z dnia 8
wrzesnia 1976 r.

5. Odpis skrdocony aktu matzenstwa jest wydawany z urzedu po dokonaniu
rejestracji aktu matzenstwa.

Zalaczniki:

Zatgcznik Nr 1 - podanie o wydanie aktu stanu cywilnego
Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych




