Wydanie odpisu zupetnego, skroconego aktu

stanu cywilnego lub zaswiadczenia IR

Miejsce
zalatwienia
sprawy:

Urzad Gminy Kocmyrzéw - Luborzyca
Urzad Stanu Cywilnego

parter, pokéj nr 2

Z-ca Kierownika USC Ewelina Katkus
tel. (12) 387-14-10 wewn. 21

Miejsce zlozenia
dokumentow:

Urzad Stanu Cywilnego Kocmyrzéw-Luborzyca

parter, pokdj Nr 2

Godziny pracy:
poniedziatek: 9.00 - 18.00
wtorek - czwartek: 7.00 - 15.00
piatek: 7.00-14.00

Podstawa prawna:

1. 1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu
cywilnego (t.j. Dz. U. 2016 r. poz. 2064 ze zm.)

2. 2. Ustawa z dnia 25 Iutego 1964 r. - Kodeks rodzinny
i opiekunczy (tj. Dz.U.2017 poz. 682 ze zm.)

3. 3. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci
(tj. Dz.U.2018.1382 ze zm.)

4. 4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
(tj. Dz.U.2018.1044 ze zm.)

5. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania

administracyjnego (tj. Dz.U.2017.1257 ze zm.)

Wymagane 1. Wniosek o wydanie odpisu skréconego / zupetnego aktu urodzenia,
dokumenty: matzenstwa lub zgonu.

2. Dowdd uiszczenia naleznej optaty skarbowej.

3. Do wgladu: dokument tozsamosci wnioskodawcy.

Oplaty: a. 22 zt - optata skarbowa za odpis skrdcony i wielojezyczny,
. 33 zt - optata skarbowa za odpis zupeiny,

c. 24 zt - opfata skarbowa za zaswiadczenie o zamieszczonych lub
niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych
dotyczacych wskazanej osoby,

d. 24 zt - opfata skarbowa za zaswiadczenie o nieposiadaniu ksiegi
stanu cywilnego,

e. 38 zt - opfata skarbowa za zaswiadczenie o stanie cywilnym,

f. 26 zt - optata skarbowa za inne zaswiadczenia.

g. Opftata skarbowa od zlozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie

pelnomocnictwa - 17,00 zt (nie dotyczy pelmomocnictw udzielanych

matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawca
jest podmiot zwolniony od optaty skarbowe;j).

Zaptaty optaty skarbowej nalezy dokonac przelewem na rachunek

bankowy Urzedu Gminy Kocmyrzéw-Luborzyca 85 8589 0006 0160

0680 1645 0224 lub bezposrednio w kasie Urzedu.

Termin 1. Jezeli wniosek o wydanie odpisu ztozony zostat do kierownika USC,
zalatwienia ktory przechowuje ksiege stanu cywilnego (USC Kocmyrzdw-Luborzyca)
sprawy: wydanie odpisu nastepuje do 2 dni roboczych.

2. Jezeli wniosek o wydanie odpisu ztozony zostat do kierownika USC,
ktéry nie przechowuje ksiegi stanu cywilnego, wydanie odpisu nastepuje
do 10 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku.

3. Do 1 miesigca (w przypadku prowadzenia postepowania
wyjasniajacego).

Tryb odwolawczy:

Od wydanej decyzji odmownej stuzy stronie odwotanie do Wojewody
Matopolskiego za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia




Wydanie odpisu zupetnego, skroconego aktu

stanu cywilnego lub zaswiadczenia IR

1. Z rejestru stanu cywilnego wydaje sie odpisy zupetne i skrécone
aktéw stanu cywilnego, zaswiadczenia o zamieszczonych Iub
niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych
wskazanej osoby, zaswiadczenia o stanie cywilnym oraz inne
zaswiadczenia dotyczace urzedowego potwierdzenia okreslonych
faktow.

2. Podmioty uprawnione do uzyskania odpisdow i zaswiadczen: osoba,
ktérej akt dotyczy, jej wstepny, zstepny, rodzenstwo, matzonek,
przedstawiciel ustawowy oraz inne osoby, ktére wykazg interes prawny.
Podmioty uprawnione do uzyskania zaswiadczenia o stanie cywilnym -
osoba, ktorej akt dotyczy (art. 49 ust. 3 ustawy Prawo o aktach stanu
cywilnego).

3.Interes prawny ma miejsce, gdy przedstawienie odpisu aktu stanu
cywilnego lub zaswiadczenia ma istotne znaczenie dla rozstrzygniecia
sprawy w postepowaniu sgdowym lub administracyjnym, co nalezy
udokumentowaé¢ np. wezwaniem sadu lub organu administracji do
przedtozenia tego dokumentu.

4. Qdpis aktu stanu cywilnego dotyczacy wskazanej osoby moze zostac
wydany, na wniosek, w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

UWAGA! Posiadanie jedynie profilu zaufanego na platformie ePUAP nie
jest wystarczajace do otwarcia przestanego dokumentu.

Zadany odpis moze zostac¢ przestany elektronicznie za pomoca platformy
ePUAP, jednak warunkiem odbioru takiego dokumentu jest posiadanie
oprogramowania odczytujacego dokumenty opatrzone bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

5. Odpis wielojezyczny aktu matzenstwa nie moze zosta¢ wydany, jezeli
przynajmniej jeden z matzonkdédw zmienit nazwisko decyzjq
administracyjng lub poprzez powrdét do nazwiska noszonego przed
zawarciem matzenstwa.

6.0dpis aktu stanu cywilnego wydany w formie dokumentu
elektronicznego opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu
uzyskany za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej na
platformie ePUAP moze by¢ wykorzystany wyfacznie w formie
elektronicznej, gdyz tylko w tej formie posiada walor dokumentu
urzedowego.

Zalaczniki:

Zatacznik Nr 1 - podanie o wydanie aktu stanu cywilnego
Zatacznik Nr 2 - Pelnomocnictwo
Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych




