Orzekanie o zmianie imienia i nazwiska USC 16

Miejsce
zalatwienia
sprawy:

Urzad Gminy Kocmyrzéw - Luborzyca
Urzad Stanu Cywilnego

parter, pokéj nr 2

Z-ca Kierownika USC Ewelina Katkus
tel. (12) 387-14-10 wewn. 21

Miejsce zlozenia
dokumentow:

Urzad Stanu Cywilnego Kocmyrzéw-Luborzyca

parter, pokdj Nr 2

Godziny pracy:
poniedziatek: 9.00 - 18.00
wtorek - czwartek: 7.00 - 15.00
piatek: 7.00-14.00

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu
cywilnego (t.j. Dz. U. 2016 r. poz. 2064 ze zm.)
2. Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. - Kodeks rodzinny
i opiekunczy (tj. Dz.U.2017 poz. 682 ze zm.)
3. Ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska

(tj. Dz.U. 2016.10)
4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

(tj. Dz.U.2018.1044 ze zm.)

5. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (tj. Dz.U.2017.1257 ze zm.)
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Wymagane
dokumenty:

1. Wniosek zawierajqcy nastepujace dane (zatgcznik Nr 1 do procedury):
a) Imie (imiona) i nazwisko oraz nazwisko rodowe wnioskodawcy,

b) wskazanie kierownika urzedu stanu cywilnego, ktéry sporzadzit akt
urodzenia oraz akt matzenstwa, jezeli zmiana imienia lub nazwiska bedzie
dotyczyta tego aktu,

c) Numer PESEL, jezeli zostat nadany,

d) Imie (imiona) i nazwisko, na jakie ma nastgpi¢ zmiana oraz imiona
i nazwiska matoletnich dzieci, na ktére ma sie rozcigga¢ zmiana nazwiska,
e) wskazanie miejsca sporzadzenia aktu urodzenia matoletnich dzieci,
jezeli zmiana imienia lub nazwiska bedzie dotyczyta tych aktow,

f) adres do korespondencji wnioskodawcy

g) uzasadnienie, tj. wazne powody w rozumieniu ustawy

h) os$wiadczenie wnioskodawcy, ze w tej samej sprawie nie ztozyt
wczesniej wniosku do innego kierownika urzedu stanu cywilnego lub nie
zostata wydana juz decyzja odmowna,

i) aktualny stan cywilny, tj. kawaler, panna, zonaty, mezatka,
rozwiedziony, rozwiedziona, wdowiec, wdowa.

2. Jezeli wnioskodawca i jego matoletnie dzieci nie posiadajg aktow stanu
cywilnego sporzadzonych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
z wnioskiem o zmiane imienia lub nazwiska wnioskodawca skfada wniosek
o transkrypcje zagranicznych dokumentéw stanu cywilnego.

3. Oswiadczenie matoletniego dziecka, ktére ukonczylo 13 lat,
0 wyrazeniu zgody na zmiane jego imienia, jak réwniez zmiane nazwiska,
jezeli:

a) zmiana nazwiska ma dotyczy¢ dziecka,

b) zmiana nazwiska dziecka ma nastgpi¢ w zwigzku z rozciagnieciem na
dziecko zmiany nazwiska lub nazwiska rodowego jednego z rodzicow.
Zgoda dziecka na zmiane jego imienia lub (i) nazwiska winna zostaé
wyrazona osobiscie lub w formie pisemnej z podpisem notarialnie
poswiadczonym. Dzieci zamieszkate za granica mogg wyrazi¢ zgode za
posrednictwem konsula Rzeczypospolitej Polskiej.

4. Oswiadczenie rodzica niebedgcego wnioskodawcag o wyrazeniu zgody na
zmiane imienia jego matoletniego dziecka oraz zmiane nazwiska, jezeli:

a) zmiana nazwiska ma dotyczy¢ tylko dziecka,

b) zmiana nazwiska dziecka ma nastgpi¢ w zwigzku z rozciaggnieciem na
dziecko zmiany nazwiska lub nazwiska rodowego drugiego rodzica.

Zgoda drugiego z rodzicdw na zmiane imienia lub (i) nazwiska jego
dziecka winna =zosta¢ wyrazona osobiscie lub w formie pisemnej
z podpisem notarialnie poswiadczonym. Osoby zamieszkate za granicqy
mogaq wyrazi¢ zgode za posrednictwem konsula Rzeczypospolitej Polskiej.
5. Prawomocne orzeczenie sadu o pozbawieniu wiadzy rodzicielskiej
rodzica, ktory nie jest wnioskodawcag albo prawomocne orzeczenie sadu
zezwalajace na wystagpienie z wnioskiem o zmiane nazwiska lub (i) imienia
dziecka.

6. Jezeli z wnioskiem o zmiane nazwiska lub imienia dziecka wystepuje
opiekun prawny ustanowiony przez sad opiekunczy lub (i) osoba petnigca
obowigzki rodziny zastepczej, do wniosku nalezy dotaczy¢:

a) prawomocne postanowienie sadu o ustanowieniu opieki prawnej lub (i)
umieszczeniu dziecka w rodzinie zastepczej,

b) prawomocne postanowienie sadu zezwalajagce na wystgpienie z
wnioskiem o zmiane nazwiska lub (i) imienia dziecka do wiasciwych
organdéw administracyjnych.

7.Inne dokumenty uzasadniajgce wnioskowang zmiane imienia/nazwiska.
8. Dowdd osobisty lub paszport - do wgladu.
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1. Optata skarbowa za wydanie decyzji pozytywnej w sprawie zmiany
imienia lub (i) nazwiska - 37,00 zi.

2. Optata skarbowa za wydanie decyzji odmownej w sprawie zmiany
imienia lub nazwiska - 10,00 zi.

3. Nie podlega optacie skarbowej dokonanie czynnosci urzedowej
i wydanie zaswiadczenia w sprawach o zmiane imienia (imion) Ilub
nazwiska o0soOb, ktorym bezprawnie je zmieniono, a takze zstepnych
i matzonkow tych osob.

4. Zwolnione od optaty skarbowej sg osoby, ktére przedstawig
zas$wiadczenie o korzystaniu ze $wiadczen pomocy spotecznej z powodu
ubdstwa

5. Wptat z tytutu opfaty skarbowej mozna dokonywac¢ w kasie urzedu
(I pietro) lub na rachunek bankowy Urzedu Gminy Kocmyrzéw -
Luborzyca B. S. Rzemiosta w Krakowie Oddziat w Kocmyrzowie
85 8589 0006 0160 0680 1645 0224

Termin
zalatwienia
sprawy:

Do jednego miesiqca, a w sprawach szczegdlnie skomplikowanych do
dwdch miesiecy.

Tryb odwolawczy:

Od wydanej decyzji odmownej stuzy stronie odwotanie do Wojewody
Matopolskiego za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia
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1. Wniosek o zmiane imienia lub (i) nazwiska mogg ztozy¢:

a) osoby posiadajace obywatelstwo polskie,

b) cudzoziemcy niemajacy obywatelstwa zadnego panstwa, jezeli majg
w Rzeczypospolitej Polskiej miejsce zamieszkania,

c) cudzoziemcy, ktérzy uzyskali w Rzeczypospolitej Polskiej status
uchodzcy.

2. Zmiany imienia lub (i) nazwiska mozna dokona¢ wytacznie z waznych
powoddw, a w szczegdlnosci gdy: wnioskodawca nosi imie lub nazwisko
osSmieszajgce albo nielicujgce z godnoscig cztowieka, na imie lub nazwisko
uzywane, albo ktore zostato bezprawnie zmienione, a takze na imie lub
nazwisko noszone zgodnie z przepisami prawa panstwa, ktérego
obywatelstwo réwniez sie posiada.

3. Zmiany nazwiska nie mozna dokona¢ w przypadku ubiegania sie
0 zmiane na nazwisko historyczne, wstawione w dziedzinie kultury, nauki,
dziatalnosci politycznej, spotecznej albo wojskowej, chyba, ze posiada sie
cztonkow rodziny o tym nazwisku.

4. Zmiana nazwiska obojga rodzicow zawsze rozcigga sie na matoletnie
dzieci i na dzieci, ktére zrodzg sie z tego matzenstwa. Zmiana nazwiska
lub nazwiska rodowego jednego z rodzicow rozcigga sie na maloletnie
dzieci i na dzieci, ktére pochodzg od tych samych rodzicow, pod
warunkiem ze drugi z rodzicow wyrazit na to zgode, chyba ze nie ma on
petnej zdolnosci do czynnosci prawnych lub jest pozbawiony wiadzy
rodzicielskiej albo nie zyje.

6. Wniosek o zmiane nazwiska sktada kazdy z matzonkéw oddzielnie
zaznaczajac w nim o zmiane jakiego nazwiska sie ubiega (rodowego czy
nabytego).

7. Wniosek o zmiane imienia lub (i) nazwiska skfada sie do wybranego
kierownika urzedu stanu cywilnego. Osoby zamieszkate za granicg
wniosek o zmiane imienia lub nazwiska moga ztozy¢ za posrednictwem
konsula Rzeczypospolitej Polskiej wskazujgc kierownika urzedu stanu
cywilnego, do ktérego wniosek ma by¢ przekazany.

8. Decyzja o zmianie imienia lub nazwiska podlega natychmiastowemu
wykonaniu.

9. W okreslonych w ustawie sprawach zatatwianych za posrednictwem
konsula nie stosuje sie przepiséw art. 40 § 4 i 5 Kodeksu postepowania
administracyjnego.

13. Aktualizacja aktow stanu cywilnego:

1. Na podstawie art. 24 ust. 3 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego
wzmianke dodatkowg o zmianie imienia lub nazwiska rodzica lub rodzicéw
osoby petnoletniej dofgcza sie do aktu urodzenia lub aktu matzenstwa tej
osoby, o ile wystgpi ona z takim wnioskiem.

2. W przypadku oséb matoletnich z wnioskiem w wyzej wymienionym
zakresie moze wystgpi¢ przedstawiciel ustawowy dziecka, sktadajac
stosowny wniosek o odnotowanie zmiany imienia i/lub nazwiska rodzica w
akcie urodzenia dziecka w oparciu o art. 24 ust. 2 pkt 2 ustawy Prawo o
aktach stanu cywilnego.

Uwagal!

Obywatel polski, ktory dokonat zmiany imienia i/lub nazwiska przed
organami obcego panstwa po dniu 1 lipca 2009 r. moze zgda¢ uznania
orzeczenia w tym zakresie na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Prawo
0 aktach stanu cywilnego i wpisania na jego podstawie wzmianki
dodatkowej w akcie urodzenia i/lub matzenstwa sporzadzonym
w Urzedzie Stanu Cywilnego Kocmyrzéw-Luborzyca.

Zalaczniki:

Zatgcznik Nr 1 — podanie o zmiane imienia lub nazwiska
Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych




