Rejestracja urodzen, matienstw, zgonow ktore
nastgpily za granicgq i nie zostaly tam USC 18
zarejestrowane

Miejsce
zalatwienia
sprawy:

Urzad Gminy Kocmyrzéw - Luborzyca
Urzad Stanu Cywilnego

parter, pokdj nr 2

Z-ca Kierownika USC Ewelina Katkus
tel. (12) 387-14-10 wewn. 21

Miejsce zlozenia
dokumentow:

Urzad Stanu Cywilnego Kocmyrzéw-Luborzyca

parter, pokdj Nr 2

Godziny pracy:
poniedziatek: 9.00 - 18.00
wtorek - czwartek: 7.00 - 15.00
piatek: 7.00-14.00

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu
cywilnego (t.j. Dz. U. 2016 r. poz. 2064 ze zm.)

2. Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. - Kodeks rodzinny i opiekunczy
(tj. Dz.U.2017 poz. 682 ze zm.)

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
(tj. Dz.U.2018.1044 ze zm.)

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania

administracyjnego (tj. Dz.U.2017.1257 ze zm.)

Wymagane
dokumenty:

1. Dokument tozsamosci (dowdd osobisty lub paszport)

2. Podanie wraz z o$wiadczeniem strony, ze dotychczas nie wystepowata
z wnioskiem o zarejestrowanie zdarzenia do urzedéw stanu cywilnego na
terenie Polski.

3. Dowody: dokumenty ( dotyczace odpowiednio urodzenia, matzenstwa,
zgonu ) wydane przez wtasciwy podmiot zagraniczny potwierdzajace to
zdarzenie oraz dane, ktére powinny by¢ wpisane do polskiego aktu..

4. Akty stanu cywilnego, ich odpisy i inne dokumenty wystawione w
jezyku obcym, sktadane kierownikowi urzedu stanu cywilnego w zwigzku
z dokonywaniem czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego powinny
by¢ sktadane wraz z ich urzedowym ttumaczeniem na jezyk polski,
dokonanym przez tlumacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzong
przez Ministra Sprawiedliwosci, ttumacza przysiegtego uprawnionego do
dokonywania ttumaczen w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej lub
Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG) lub konsula. Za dokumenty
przettumaczone przez konsula uznaje sie rdwniez dokumenty w jezyku
obcym przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza w panstwie
przyjmujacym i poswiadczone przez konsula oraz dokumenty
przetlumaczone z jezyka rzadko wystepujacego na jezyk znany konsulowi,
a nastepnie przettumaczone przez konsula na jezyk polski. Nie podlegajq
ttumaczeniu odpisy aktow stanu cywilnego wydane na druku
wielojezycznym sporzadzone zgodnie z Konwencja Wiedenska z dnia 8
wrzesnia 1976 r.

5. Pelnomocnictwo - w przypadku skfadania wniosku przez petnomocnika
6. Dowdd osobisty oraz ksigzeczke wojskowg osoby zmartej ( jesli
posiadata ) w przypadku rejestracji zgonu.

Oplaty:

1.Optata skarbowa za wydanie odpisu zupetnego aktu stanu cywilnego po
dokonaniu jego rejestracji - 39,00 zt.

2. Opfata skarbowa od ztozenia petnomocnictwa - 17,00 zt (nie dotyczy
petnomocnictw udzielonych matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub
rodzenstwu albo gdy mocodawcg jest podmiot zwolniony od optaty
skarbowej).

3. Wptaty mozna dokona¢ w kasie urzedu (I pietro) lub na konto Urzedu
Gminy Kocmyrzéw - Luborzyca B. S. Rzemiosta w Krakowie Oddziat

w Kocmyrzowie 85 8589 0006 0160 0680 1645 0224




Rejestracja urodzen, matienstw, zgonow ktore
nastgpily za granicgq i nie zostaly tam USC 18
zarejestrowane

Termin
zalatwienia
sprawy:

Niezwtocznie, do miesigca w sprawach wymagajacych prowadzenia
postepowania wyjasniajacego, a w sprawach skomplikowanych do dwéch
miesiecy.

Tryb odwolawczy:

Od wydanej decyzji odmownej stuzy stronie odwotanie do Wojewody
Matopolskiego za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia

Uwagi:

1. Wniosek o rejestracje zdarzenia do wybranego kierownika urzedu stanu
cywilnego

moze ztozy¢ osoba, ktdrej zdarzenie dotyczy, lub jej przedstawiciel
ustawowy, inna osoba, ktéra wykaze interes prawny w rejestracji
zdarzenia lub interes faktyczny w rejestracji zgonu.

2. W przypadku niemoznosci porozumienia sie ze strong skladajacag
o$wiadczenie majace wplyw na stan cywilny osoby, z powodu
nieznajomosci jezyka polskiego, na tej osobie spoczywa obowigzek
zapewnienia udziatu tlumacza przysiegtego jezyka, ktorym ta osoba sie
postuguje.

3. Petnomocnikiem moze by¢ osoba fizyczna posiadajgca zdolno$¢ do
czynnosci prawnych. Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie,
w formie dokumentu elektronicznego Ilub zgtoszone do protokotu.
Petnomocnictwo w formie dokumentu elektronicznego powinno byc¢
uwierzytelnione za pomocg mechanizmdéw okreslonych w art. 20a ust. 1
albo 2 ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne. Petnomocnik dotgcza do akt oryginat lub urzedowo
poswiadczony odpis petnomocnictwa. Adwokat, radca prawny, rzecznik
patentowy, a takze doradca podatkowy moga sami uwierzytelni¢ odpis
udzielonego im petnomocnictwa oraz odpisy innych dokumentow
wykazujacych ich umocowanie; z kolei, jezeli odpis pethomocnictwa lub
odpisy innych dokumentéw wykazujacych umocowanie zostaty
sporzadzone w formie dokumentu elektronicznego, ich uwierzytelnienia
dokonuje sie przy uzyciu mechanizmédw okreSlonych w ustawie
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

Zalaczniki:

Zatacznik Nr 1 — petnomocnictwo

Zatacznik Nr 2 - rejestracja urodzenia

Zatacznik Nr 3 - rejestracja matzenstwa

Zatacznik Nr 4 - rejestracja zgonu

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych




