ZAMELDOWANIE
NA POBYT STALY LUB CZASOWY
(NIE DOTYCZY CUDZOZIEMCOW)

EL 02

Miejsce
zalatwienia
sprawy:

Urzad Gminy Kocmyrzow-Luborzyca

Referat Spraw Obywatelskich

Inspektor - Bogustawa Machnik

Z-ca kierownika USC Mariola Klosinska-Golara
parter, pokdj nr 4

tel. 012-387-14-10 wewn. 22, 12 387 11 77.

Miejsce zlozenia
dokumentow:

Parter, pokdj Nr 4.

Podstawa prawna:

1. Art. 24 - 30 i art. 31 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji
ludnosci (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1382).

2.Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
13 grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania
formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego
(Dz. U.z 2018 r., poz. 1382).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t. j.: Dz. U.
z 2018 r., poz. 1044 z pdzn.zm.).

Wymagane
dokumenty:

1.Wypetniony druk zgtoszenie pobytu statego z potwierdzeniem pobytu
dokonanym przez wiasciciela lokalu lub osobe dysponujgca innym
tytutem prawnym do lokalu (np. najemce). Potwierdzenia pobytu
dokonuje sie w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego
ztozenia.

2.0ryginat dokumentu potwierdzajgcego tytut prawny do lokalu - do
wgladu. Dokumentem potwierdzajacym tytut prawny do lokalu moze
by¢ w szczegdlnosci umowa cywilnoprawna, wypis z ksiegi
wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu.
Zgtoszenie:

a. pobytu statego -
do niniejszej procedury,

druk zgtoszenia stanowi zatgcznik Nr 1

b. pobytu czasowego - druk zgtoszenia stanowi zatgcznik Nr 2
do niniejszej procedury.

3. Dowdd osobisty, albo w uzasadnionym przypadku inny dokument
pozwalajacy na ustalenie tozsamosci. Nie dotyczy dokumentu
elektronicznego.

W przypadku zgtoszenia zameldowania przez petnomocnika dodatkowo:

Pisemne petnomocnictwo do zameldowania - zatqcznik Nr 3 do niniejszej
procedury.

Dowdd osobisty petnomocnika lub w uzasadnionym przypadku inny
dokument pozwalajacy na ustalenie tozsamosci.

Oplaty:

Wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego zameldowanie na pobyt staty
nie podlega opfacie.

Wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy wytacznie na
zadanie osoby - 17 zt.

Wptaty mozna dokonac¢ w kasie urzedu (I pietro) lub na konto Urzedu
Gminy Kocmyrzéw - Luborzyca B. S. Rzemiosta w Krakowie Oddziat
w Kocmyrzowie 85 8589 0006 0160 0680 1645 0224,

Termin zalatwienia
sprawy:

Niezwiocznie w obecnosci wnioskodawcy.

Tryb odwolawczy:

Nie dotyczy.




ZAMELDOWANIE
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(NIE DOTYCZY CUDZOZIEMCOW)

Osoba przebywajgca na terytorium RP jest obowigzana zameldowacd sie
w miejscu pobytu statego lub czasowego najpozniej w 30 dniu liczac od
dnia przybycia do tego miejsca.

Zameldowania na pobyt staty mozna dokonaé¢ réwniez elektronicznie pod
warunkiem posiadania waznego kwalifikowanego podpisu elektronicznego Iub
podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP (szczegdtowe informacje
dostepne sa pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-
klienta/katalog-spraw/zameldowanie/zameldowanie-na-pobyt-staly-i-
czasowy/zameldowanie-na-pobyt-staly-2.

Zameldowania na pobyt staty lub czasowy mozna dokona¢ osobiscie lub
przez petnomocnika legitymujacego sie pisemnym petnomocnictwem -
udzielonym na podstawie art. 33 § 2 Kodeksu postepowania
administracyjnego. Opfata skarbowa za udzielone pelnomocnictwo
wynosi 17 zt. Skiladajacy petnomocnictwo jest zobowigzany dotaczyc
dowdd wniesienia optaty skarbowej. Optacie skarbowej nie podlegajg
petnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom
i rodzenstwu.

W celu zameldowania na pobyt staty lub czasowy nie ma
koniecznosci wymeldowania sie w dotychczasowym miejscu
pobytu (statego lub czasowego ) - wymeldowanie z poprzedniego
miejsca pobytu nastepuje na podstawie formularza zgtoszenia
zameldowania (na pobyt staty lub czasowy ).

Zameldowanie ma charakter rejestracyjny.

Dla oséb niepetnoletnich druki meldunkowe wypetnia sie oddzielnie
nawet woéwczas, jesli meldowane sg réwnoczesnie z opiekunem.
Obowigzek meldunkowy za osobe nie posiadajacq petnej zdolnosci do
czynnosci prawnych wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun
prawny, lub inna osoba sprawujaca nad nig faktyczng opieke w miejscu
ich wspdlnego pobytu.

Formularza do zameldowania nalezy wypetni¢ komputerowo
(maszynowo) lub pismem odrecznym, drukowanymi literami.

Zalaczniki:

Zat. nr 1 - zgtoszenie pobytu statego,
Zat. nr 2 - zgtoszenie pobytu czasowego.
Zat. nr 3 - wzér petnomocnictwa
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